Regulamin zapisow elektronicznych do
Zlobka w Strzelcach Opolskich

 1.DEFINICJE

Terminy uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1. System elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajaca procedure
zapisu dziecka do Ztobka, umozliwiajaca skladanie wnioskéw w trybie catorocznym,
porzadkujaca jednoczesnie sktadane wnioski w oparciu o ustalone kryteria, stanowigce
zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu, a takze o date ztozenia wniosku.

2. Whniosek - dokument sporzadzony w formie elektronicznej, sktadany za pomocg
systemu elektronicznego naboru przez rodzica/opiekuna prawnego, zawierajacy:
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imi¢, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka, a w przypadku
gdy nie nadano numeru PESEL — numer i seria dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc;

informacjg, czy dziecko legitymuje si¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci,
imiona i nazwiska, daty urodzenia oraz numery PESEL rodzicow/opiekunow
prawnych, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i seria
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

adres miejsca zamieszkania rodzicow i dziecka,

adres do korespondencji (jesli jest inny niz adres zamieszkania),

miejsce pracy rodzicow lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole
wyzszej przez rodzicow - o ile pracuja lub pobieraja nauke,

dane kontaktowe rodzicow/opiekuna prawnego dziecka (telefon stacjonarny,
telefon komorkowy, adres poczty elektronicznej - e-mail),

informacje o rodzenstwie dziecka dotyczace liczby 1 wieku rodzenstwa,
wypetniong tabel¢ kryteriow punktowych,

. zgode na przetwarzanie przez Ztobek danych, o ktorych mowa we wniosku

wylacznie w zwiazku z rekrutacjg oraz w zakresie i w celu zapewnienia
dziecku prawidtowej opieki,

o$wiadczenie o prawdziwosci 1 zgodnosci ze stanem rzeczywistym danych
zawartych we wniosku, pod rygorem usunigcia wniosku z systemu
elektronicznego naboru.

3. Zlobek - Ztobek w Strzelcach Opolskich przy ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego
14, dziatajacy na podstawie statutu, (stanowigcego zatacznik do uchwaty Rady
Miejskiej w Strzelcach Opolskich Nr XL1X/395/2022 z dnia 23 lutego 2022 r..

4. Dyrektor - osoba kierujaca i zarzadzajaca Ztobkiem, zatrudniana przez Burmistrza
Miasta Strzelce Opolskie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

5. Rodzic - oznacza rowniez opiekuna prawnego dziecka.

e 2.PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW I PRZYJECIA DZIECKA DO
7Z1.0OBKA

1. Rodzic przed wypehieniem wniosku sktada w systemie o§wiadczenie, Ze zapoznat si¢
Z przepisami niniejszego regulaminu i je w catosci akceptuje.

2. W przypadku braku odpowiednich urzadzen, pozwalajacych na uzyskanie dostepu do
sieci Internet, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ztozenia wniosku w administracji



Ztobka. W takim przypadku wniosek jest wprowadzany do systemu elektronicznego
naboru przez rodzica w siedzibie placowki przy wyznaczonym do tego celu
stanowisku w dni robocze w godzinach od 9:00 do 14:00 .

. Na potwierdzenie ztozenia wniosku, system elektronicznego naboru wysyta
wiadomos¢ e-mail z linkiem weryfikacyjnym na podany we wniosku adres poczty
elektronicznej, ktdry nalezy potwierdzi¢ celem zakonczenia procedury rejestracyjne;.
Whiosek zmienia wtedy status z "NIEZWERYFIKOWANY E-MAIL" na "
AKTYWNY "- od tej chwili Twoj wniosek jest brany pod uwage w systemie e-
naboru.

Po weryfikacji status wniosku zostanie zmieniony na AKTYWNY - od tej chwili
Twoj wniosek jest brany pod uwage w systemie e-naboru. Naruszenie zasad drugiego
etapu procedury rejestracyjnej skutkuje automatycznym usunigciem wniosku z
systemu elektronicznego naboru.

Po ztozeniu wniosku i jego weryfikacji, system elektronicznego naboru automatycznie
dokonuje przyporzadkowania wniosku do ztobka, okreslajac jednoczesnie pozycje, na
ktorej zostat zakwalifikowany dany wniosek.

O przyjeciu dziecka do ztobka decyduje, w pierwszej kolejnosci liczba punktow
uzyskanych na podstawie kryteriow, o ktérych mowa w zataczniku Nr 1 do
Regulaminu zapiséw elektronicznych, a w drugiej kolejnosci data ztozenia
whniosku/aktualizacji do systemu.

Rodzic po wprowadzaniu numeru PESEL dziecka i unikalnego hasta
zabezpieczajacego moze na biezaco $ledzi¢ pozycje dziecka na liscie oczekujacych. W
przypadku utraty (zapomnienia) hasta, system elektronicznego naboru umozliwia
odzyskanie hasta po wprowadzeniu numeru PESEL dziecka oraz podaniu adresu e-
mail, na ktory zostanie przestany link umozliwiajacy ponowne wygenerowanie hasta i
zalogowanie si¢ do systemu.

Rodzic przyjmuje do wiadomosci konieczno$¢ potwierdzania (aktualizacji) wniosku
W sposob i w trybie okreslonym przez administratora systemu elektronicznego naboru:
1. system nie czesSciej niz co trzy miesigce (liczac od zakonczenia miesigca, w

ktorym zostat ztozony wniosek) moze losowo wysta¢ wiadomos¢ e-mail z
linkiem aktualizacyjnym na adres poczty elektronicznej, podany we wniosku.
Rodzic zobowigzany jest potwierdzi¢ wniosek za posrednictwem linka
aktualizacyjnego oraz ewentualnie uaktualni¢ podane w nim dane,

2. jesli w terminie do 1 miesigca kalendarzowego od daty wystania wiadomosci
e-mail wniosek nie zostanie potwierdzony w sposob opisany w pkt. a), e-mail
zostaje wystany ponownie, a wniosek otrzymuje status "ZABLOKOWANY™,

3. w przypadku braku potwierdzenia "zablokowanego" wniosku ze strony rodzica
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia wystania drugiej wiadomosci e-
mail, wniosek zostanie usunigty z systemu elektronicznego naboru,

4. w przypadku, gdy wniosek zostat ztozony za pomocg adresu e-mail
administracji Ztobka:

d 1) system wysyta wiadomos$¢ e-mail z linkiem aktualizacyjnym na adres poczty
elektronicznej, podany we wniosku, a upowazniony pracownik administracji Ztobka
zobowigzany jest - na podstawie rozmowy telefonicznej, lub spotkania z rodzicem -
potwierdzi¢ wniosek za posrednictwem linka aktualizacyjnego oraz ewentualnie
uaktualni¢ podane w nim dane,

d 2 ) jesli w terminie 1 miesigca kalendarzowego od dnia wystania wiadomosci e-mail
wniosek nie zostanie potwierdzony w sposob opisany w pkt. d 1) - ze wzgledu na
udokumentowany, minimum 2-krotny brak mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicem



e (podanie nieprawidlowego numeru telefonu kontaktowego, brak odbioru telefonu) -
wiadomos$¢ e-mail zostaje wystana ponownie, a wniosek otrzymuje status
"ZABLOKOWANY",

e d3)w przypadku braku potwierdzenia “zablokowanego™ wniosku w terminie do 14
dni kalendarzowych od dnia wystania drugiej wiadomosci e-mail, wniosek zostanie
usuniety z systemu elektronicznego naboru. Zapis pkt. d 2) w czgsci dotyczacej
kontaktu z rodzicem stosuje si¢ odpowiednio.

9. Dyrektor lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do niezwltocznego nie pdzniej
jednak niz w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia w ktéorym nastapito zwolnienie miejsca

do podj¢cia dziatan, wraz z propozycja przyjecia dzieci wedlug kolejnosci wynikajacej z listy
wyswietlanej przez system, z uwzglednieniem wieku dziecka oraz kwalifikacji do okreslone;j
grupy wiekowej.

10. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik administracji Ztobka potwierdzaja
propozycje wyboru nastgpnego kandydata.

11. Dyrektor lub upowazniony pracownik informuje rodzicéw o terminie przyjecia dziecka
wraz z podaniem stosownej informacji praktycznej dot. sposobu przyjecia dziecka (np.
procedury przyjecia, wymaganej dokumentacji itp.). Informacja ta jest przekazywana
rodzicom albo w formie telefonicznej - w takim przypadku dyrektor lub upowazniony
pracownik zobowigzany jest do spisania notatki stuzbowe;j, ktéra powinna zawiera¢ co
najmniej: numer telefonu rozmowcy, date i godzing rozmowy, imi¢ i nazwisko rozmowcy
albo w formie elektronicznej (wiadomo$¢ e-mail).

12. W przypadku, kiedy zaproponowana przez Dyrektora data przyjecia dziecka do ztobka na
wolne migjsce, nie odpowiada potrzebom rodzica w zakresie zapewnienia opieki
zlobkowej, rodzic moze wskaza¢ inng date przyjecia 1 niezwtocznie zaktualizowac ja w
systemie.

13. W przypadku gdy rodzic, bez podania przyczyny, nie zgtosi si¢ do ztobka

W wyznaczonym terminie (zgodnie z § 2 pkt. 11), Dyrektor lub upowazniony pracownik
niezwlocznie usuwa wniosek z systemu elektronicznego naboru oraz wdraza procedury
opisane w § 2 pkt. 9 i nastgpnych w celu przyjecia kolejnego dziecka.

14. W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobkowej, rodzice/opiekunowie
prawni maja obowigzek przedstawié¢ Dyrektorowi Ztobka:



- wydrukowany z systemu formularz wniosku o nazwie "Wniosek- potwierdzenie zgtoszenia
dziecka do zlobka" z wypetnionymi wszystkimi danymi, pod ktérym
rodzice/opiekunowie prawni sktadajg podpisy,

- dokumenty potwierdzajace zatrudnienie rodzicéw (zaswiadczenie o zatrudnieniu —
zawierajace okres zatrudnienia),

Udokumentowa¢ nalezy status zatrudnienia na dzien sktadania wniosku w systemie oraz
ponownie - w okresie przyjecia dziecka do
ztobka.

- spetnienie kryterium zamieszkania na terenie gminy Strzelce
Opolskie.

Jezeli Dyrektor Ztobka stwierdzi niezgodno$¢ danych we wniosku z treécig danych

W przedstawianych dokumentach, przyjmuje si¢, ze niespetnione sg te kryteria, ktérych
dotyczyty te dokumenty. W takiej sytuacji wniosek podlega obowigzkowej biezacej
aktualizacji do stanu faktycznego. Taka sama procedura aktualizacji obowigzuje w przypadku
nieprzedstawienia dokumentéw lub ztozenia wniosku nie w petni uzupetnionego.

15. Ostateczna weryfikacja ztozonych wnioskow poprzez sprawdzenie danych
potwierdzajacych spetnienie kryteriow przyjecia dziecka do Ztobka odbywa si¢ ostatniego
dnia roboczego sierpnia kazdego roku w przypadku rekrutacji na okres od 1 wrze$nia danego
roku.

16. Rodzice dziecka przyjetego do ztobka sktadaja nastepujace dokumenty uzupetniajace:

- Karte informacji o dziecku zawierajaca niezbedne dodatkowe informacje o dziecku,
upowaznienia wydane przez rodzicoéw/opiekundow prawnych, o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z
regulaminami wewngetrznymi,

- Karte Potrzeby i Rozwoj psychofizyczny dziecka (informacje o stosowanej diecie, rozwoju
psychofizycznym),

- Karte Zdrowia Dziecka,

- Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na wykorzystanie wizerunku oraz przetwarzanie danych
osobowych,

- Deklaracje rodzica.

17. Dyrektor lub upowazniony pracownik po przyjeciu dziecka do ztobka dokonuje zmiany w
systemie naboru elektronicznego statusu wniosku z "AKTYWNY" na "PRZYJETY".



18. W przypadku braku mozliwo$ci skontaktowania si¢ z rodzicem w ciggu dwoch
nastepujacych po sobie dni roboczych od dnia stwierdzenia przez Dyrektora lub pracownika
administracji Ztobka btednego podania danych, zawartych we wniosku lub braku ich
aktualizacji, w dowolnej, udokumentowanej formie (za pomoca telefonu, wiadomosci e-mail).
Whiosek jest usuwany z systemu elektronicznego naboru.

19. W przypadku rezygnacji z opieki ztobkowej, rodzic zobowigzany jest do niezwlocznego
usunigeia wniosku z systemu elektronicznego naboru lub poinformowania o rezygnacji
Dyrektora Ztobka lub upowaznionego pracownika.

20. W przypadku przesunigcia oczekiwanej daty przyjecia lub zmiany innych danych, rodzic
zobowigzany jest do niezwlocznej aktualizacji wniosku w systemie elektronicznego naboru i
poinformowania o sytuacji Dyrektora Ztobka lub upowaznionego pracownika.

21. Do 20 czerwca kazdego roku lista dzieci przyjetych od 1 wrzesnia danego roku (uktad w
porzadku alfabetycznym) jest upubliczniona w siedzibie Ztobka.
Dziatania zwigzane z rekrutacjg zawarte sa w ,,Terminarzu zapisow” .

22. Przyjecia dzieci w trakcie roku kalendarzowego (po 1 wrze$nia) beda realizowane zgodnie
Z postanowieniami § 2 pkt. 9-14 niniejszego regulaminu.

23. Wniosek dziecka, ktore ukonczylto 3 rok zycia rodzic zobowigzany jest usunaé z systemu.
W innym przypadku zostanie on usuniety przez upowaznionego pracownika ztobka. Dzieci,
ktore na dzien 01 wrze$nia majg ukonczone 3 rok zycia nie biora udziatu w rekrutacji na
nowy rok szkolny.

24. Zlobek zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresows aktualizacje wnioskéw,
przeprowadzana w oparciu o ustalone kryteria, mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na
liScie oczekujacych (przesuni¢cie na wyzsza badz nizsza pozycje¢ w zaleznosci od wartosci
punktowej wynikajacej z aktualnej sytuacji skladajacego wniosek).



3. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Sprawy sporne dot. funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego beda
rozstrzygane przez Dyrektora w terminie do dwéch tygodni od dnia wptywu wniosku
przekazanego za posrednictwem poczty elektronicznej lub w formie pisemnej na adres
administracji Ztobka.

2. Zlobek zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycja wynikajaca z listy
oczekujacych w miare posiadanych miejsc - do odpowiednich wiekowo, zgodnych z
etapem rozwoju psychofizycznego - grup ztobkowych.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 (Dz.U.2021.75 t.j z pdz. zm.).

4. Zmiany do Regulaminu bedg kazdorazowo ogtaszane w sposdb zwyczajowo przyjety
w Ztobku w Strzelcach Opolskich na stronie internetowe;:
www.zlobek.strzelceopolskie.edu.pl

5. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 marca 2023 roku.

Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu zapisow elektronicznych do Ztobka w Strzelcach Opolskich

Kryteria naboru do Ztobka w Strzelcach Opolskich

Ip Kryteria przyjec Wartos¢
punktowa

1 Dziecko zamieszkate na terenie Gminy Strzelce Opolskie* 8

2 Dziecko, ktore legitymuje si¢ orzeczeniem o niepelnosprawnosci 2

3 Dzieck_o, kt_(')rego rodzice/opiekunowie prawni oboje pracuja, studiuja, uczg si¢ 3
w trybie dziennym

4 Dziec‘ko wychowyvyane przez samotnggo rodzipa Iup opiekuna prawnego**, 3
pracujacego, studiujgcego, uczacego si¢ w trybie dziennym

5 Dzigcko, ktérego jeden z rodgicéw/opiekunéw prawnych pracuje, a drugi 3
studiuje, uczy si¢ w trybie dziennym

6 Dziecko pochodzace z rodziny wielodzietnej posiadajacej co najmniej troje 5

maloletnich dzieci.

Zlobek zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresowa aktualizacje wnioskow,
przeprowadzana w oparciu o ustalone kryteria, mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na
liscie oczekujacych (przesuniecie na wyzsza badz nizsza pozycje w zaleznosci od wartosci
punktowej).

Zlobek zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycja wynikajaca z listy
oczekujacych przy uwzglednieniu wolnych miejsc w danej grupie wiekowej (do
przyjecia bedzie zakwalifikowany wniosek o najwiekszej sumie punktowej w danej
grupie wiekowej).

*Q$wiadczenie 0 miejscu faktycznego zamieszkania.



**Przez dziecko wychowywane przez samotnego rodzica lub opiekuna prawnego
rozumie si¢ dziecko wychowywane przez panne, kawalera, wdowe, wdowca lub osobg
pozostajacg w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sgdu, osobe rozwiedziona,
chyba ze wychowuje wspdlnie co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem badz osobg
samotng ktorej powierzono opieke nad dzieckiem.

Prawomocny wyrok sadu rodzinnego orzekajacy rozwod separacje lub akt zgonu oraz
o$wiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu zadnego dziecka
wspolnie z jego rodzicem w przypadku kryterium samotnosci rodzica.

Uwaga:

Oswiadczenia potwierdzajace spetnianie kryteriow sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za sktadanie falszywych zeznan. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia
w nim klauzuli nastepujacej tresci: "Jestem swiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia"

Uwaga:

W przypadku nie przedstawienia wymaganych dokumentow potwierdzajacych spetnianie
danych kryteriow Dyrektor Ztobka rozpatrujaca wnioski nie uwzglednia kryterium, ktore nie
zostato potwierdzone. Po zaktualizowaniu przez rodzica danych zawartych we wniosku,
bedzie brat on udziat w kolejnych rekrutacjach do ztobka.



